Privacy Policy

PERSONAL DATA PROTECTION ACT 2010
1. Protecting your Personal Data:

At K.K.I.P. Sdn. Bhd., protecting your data is important to us. We are committed to
ensuring that your data is respected and maintained at all times. K.K.I.P. Sdn. Bhd.
complies with the Personal Data Protection Act 2010 (PDPA).

We hope this Notice gives you a good understanding on how we handle employees’/
potential employees’ personal data that we collect, process and store in the
Company (Human Resource) , whether related or associated now or at a future date.
This document is also intended to give you, as a data subject, knowledge on how
you can control our disclosure of such data.

Polisi Privasi

AKTA PERLINDUNGAN PERIBADI 2010
1. Perlindungan Data Peribadi Anda:

Di K.K.I.P. Sdn. Bhd., melindungi data peribadi anda sangat penting bagi kami.
Kami komited memastikan data anda dihormati dan dikekalkan sepanjang masa.
K.K.I.P. Sdn. Bhd. mematuhi Akta Perlindungan Data Peribadi Act 2010 (PDPA).

Kami berharap agar Notis ini membuatkan anda memahami bagaimana kami
menguruskan data peribadi pekerja/bakal pekerjia yang kami kumpulkan, diproses
dan disetorkan di dalam Syarikat (Sumber Manusia), sama ada berkaitan atau
dikaitkan pada masa sekarang atau pada masa akan datang. Dokumen ini juga
bermaksud memberikan anda, sebagai data subjek, pengetahuan bagaimana anda
boleh mengawal pendedahan data anda.

2. Collection of Personal Data & Your Consent:

K.K.I.P. Sdn. Bhd. needs to collect and process your personal data in order to
generally perform the Employment Contract / potential Employment.

Generally, your personal data that we collect and process include:

Name, identification number (NRIC), Statutory information: Income Tax /EPF/
SOCSO numbers, address, contact numbers, gender, date of birth, family
information, education, personal email address, photo, nationality, languages,
hobbies and interest, previous employers data, salary, bank account numbers,
health status and vehicles information.

2. Pengumpulan Data Peribadi dan Persetujuan Anda:



K.K.I.P. Sdn. Bhd. perlu mengumpul dan memproses data peribadi anda untuk
secara umumnya melaksanakan Kontrak Pekerjaan / bakal Pekerja.

Secara amnya, data peribadi yang kami kumpul dan proses termasuk:

Nama, nombor kad pengenalan, (No KP) maklumat nombor Badan Berkanun seperti
LHDN / KWSP / PERKESO, alamat, nobor yang boleh dihubungi, jantina, tarikh
lahir, maklumat keluarga, pelajaran, alamat e-mail peribadi, gambar,
kewarganegaraan, bahasa, hobi dan minat, data majikan yang lepas, gaji, nombor
akaun bank, status kesihatan dan maklumat kenderaan.

3. How your Personal Data will be Collected:

Your personal data is and will be collected from you and/or from the information you
have provided in your emails, all application / registration forms, information that you
may provide us from time to time via oral communications and written
communications and information provided by your or such other third parties such as
credit search provider and our business partners.

3. Bagaimana Data Peribadi Anda Akan Dikumpulkan:

Data peribadi anda yang diambil daripada anda sendiri dan/atau daripada maklumat
yang anda sediakan di dalam e-mail, borang permohonan / pendaftaran, maklumat
yang anda sediakan untuk kami dari semasa ke semasa melalui komunikasi lisan
atau bertulis atau daripada pihak ketiga seperti ‘credit search provider' dan rakan-
rakan perniagaan kami.

4. How we use your Personal Data:

We are processing your personal data, including any additional information you may
subsequently provide, for the following purposes (“Purposes”):
Establishing and maintaining staffing / placement relationship with you.

a) Assessing your suitability for the position or task, to notify you of relevant
opportunities, and arrange employment or assignments for you;

b) Performing your contract

c) Issuing you documentation relevant to the contract between us;

d) Managing and administering our records;

e) Facilitating or enabling any checks that we conduct or by any third party on you
from time to time;

f) Assisting any government agencies or bodies including for the purposes of police
or regulatory investigations;

g) Facilitating your compliance with any laws or regulations applicable to you;

h) Communicating with you and responding to your enquiries;

4. Bagaimana kami gunakan Data Peribadi Anda:



Kami memproses data peribadi anda, termasuk maklumat tambahan yang mungkin
anda akan sediakan kemudian, untuk tujuan-tujuan berikut:
Penubuhan dan mengekalkan pekerjaan / meletakkan hubungan dengan anda.

a) Menilai kesesuaian anda untuk jawatan atau tugas, untuk memberitahu anda
peluang yang berkaitan, dan mengatur pekerjan atau tugasan untuk anda;

b) Melaksanakan kontrak anda;

c) Mengeluarkan dokumentasi untuk anda yang berkaitan dengan kontrak diantara
kita ;

d) Mengurus dan mentadbir rekod-rekod;

e) Memudahkan dan membolehkan sebarang semakan yang kami jalankan atau
oleh pihak ketiga ke atas anda dari semasa ke semasa.

f) Membantu mana-mana agensi dan badan kerajaan termasuk tujuan penyiasatan
oleh polis dan pengawalseliaan;

g) Memudahkan anda mematuhi undang-undang dan peraturan yang terpakai untuk
anda;

h) Berkomunikasi dengan anda dan membalas pertanyaan anda;

5. Your Personal and Sensitive Data may be Disclosed to:

Your personal data may be disclosed to parties such as but not limited to our related
company, associate and subsidiaries companies, banks, auditors, governmental
departments and / or agencies, regulatory and / or statutory bodies, credit check
companies, business partners, clinics/hospitals, insurance companies, training &
development companies, travel and tour agents, service providers and any such
third party requested or authorized by you for any of the above Purposes or any
other purpose for which your personal data was to be disclosed at the time of its
collection or any other purpose directly related to any of the above Purposes.

5. Data Peribadi dan Sensitif anda mungkin akan Didedahkan kepada:

Data peribadi anda mungkin akan didedahkan kepada pihak yang tidak dihadkan
hanya kepada syarikat berkaitan, bersekutu dan anak-anak syarikat kami, bank-
bank, juruaudit, jabatan kerajaan dan / atau agensi, pengawalseliaan dan / atau
badan-badan berkanun, syarikat-syarikat kredit, rakan-rakan niaga, klinik / hospital,
Syarikat insurans, syarkat latihan dan pembangunan, agen pelancongan, pembekal
perkhidmatan dan pihak ketiga yang anda minta atau yang anda benarkan untuk
Tujuan di atas atau apa-apa tujuan yang mana data peribadi anda telah didedahkan
pada masa ia dikumpulkan atau apa-apa tujuan yang secara langsung berkaitan
dengan Tujuan di atas.

6. Provision of Information

As an employee/ job applicant (whether applying for a job with the K.K.I.P. Sdn.
Bhd. or any of its subsidiaries), you have the right to decide what information that
you wish to provide. However, please be informed that all the information that we
request for, as stated above, are mandatory information for us. If you choose not to



provide and/or fail to supply us with such personal data, we will not be able to
perform the Contract of Employment/ offer you employment with K.K.l.P. Sdn. Bhd.

If you decide not to provide the mandatory information to us, it may necessarily
mean that

(I) Your Contract of Employment with the K.K.I.LP. Sdn. Bhd. will have to be
terminated or
(I1) That an offer of Employment with the K.K.I.P. Sdn. Bhd. will not be made or

The K.K.I.P. Sdn. Bhd. reserves the right to review and/or amend this Notice from
time to time and will communicate such changes along with the updated Policy on
the K.K.I.P. Sdn. Bhd.’s website, and/or other appropriate communication means as
may be determined by the K.K.I.P. Sdn. Bhd.

Nothing in this Notice shall limit the rights of the K.K.l.P. Sdn. Bhd. and employees
under the Personal Data Protection Act 2010

6. Peruntukan Maklumat

Sebagai pekerja / pemohon pekerjaan (sama ada memohon kerja untuk K.K.I.P.
Sdn Bhd. atau anak-anak syarikat) anda mempunyai hak untuk menentukan
maklumat yang anda ingin sediakan. Walau bagaimanapun, sila maklum bahawa
semua maklumat yang kami minta, seperti yang dinyatakan di atas, adalah
maklumat wajib untuk kami. Sekiranya anda memilih untuk tidak menyediakan dan /
atau gagal untuk membekalkan kami data peribadi tersebut, kami tidak mampu
melaksanakan Kontrak Pekerjaan / tawaran kerja dengan K.K.l.P. Sdn. Bhd.

Sekiranya anda membuat keputusan untuk tidak menyediakan maklumat wayjib
kepada kami, ini bermakna:

(I) Kontrak Pekerjaan anda dengan K.K.I.P. Sdn. Bhd. terpaksa ditamatkan atau
(Il) Tawaran Pekerjaan dengan K.K.I.P. Sdn. Bhd. tidak akan dapat dibuat

K.K.I.P. Sdn. Bhd. berhak mengkaji semula dan / atau meminda Notis ini dari
semasa ke semasa dan akan berkomunikasi sekiranya ada perubahan bersama-
sama dengan Polisi yang telah dikemas kini di laman sesawang K.K.l.P. Sdn. Bhd.,
dan / atau cara komunikasi yang bersesuaian yang akan ditentukan oleh K.K.I.P.
Sdn. Bhd.

Tiada di dalam Notis ini yang menghadkan hak K.K.l.P. Sdn. Bhd. dan pekerja-
pekerja di bawah Akta Data Perlindungan Peribadi 2010.

7. How to Contact Us

You have the right to access and correct your personal information held by us

(subject always to certain exemptions). We will make every endeavor to ensure your
personal information is accurate and up to date therefore we ask that if there are



changes to your information you should notify us directly. If you would like to access
or correct your personal information, please do so by contacting:

ATTN : HR Unit

Phone number ; 088-498001-5

Fax number ; 088-498014

Email ; kkipsb@gmail.com
Website : www.kkip.com.my

7. Bagaimana Menghubungi Kami

Anda mempunyai hak untuk mengakses dan membetulkan maklumat peribadi anda
yang ada dengan kami (subjek kepada pengecualian tertentu). Kami akan buat
usaha yang terbaik untuk memastikan maklumat peribadi anda adalah tepat dan
terkini oleh itu kami minta sekiranya ada perubahan pada maklumat anda sila
hubungi kami. Sekiranya anda mahu mengakses atau memperbetulkan maklumat
peribadi anda, sila hybungi kami :

PERHATIAN : UNIT SUMBER MANUSIA

Tel no : 088-498001-5

No Faks : 088-498014

Email : kkipsb@gmail.com
Laman Sesawang : www.kkip.com.my

8. UPDATE OF PRIVACY POLICY FROM TIME TO TIME

K.K.I.LP. Sdn. Bhd. may amend the privacy policy from time to time for legal or
regulatory reasons, or to ensure the proper and smooth operation of the website. We
advise you to visit our website to obtain the latest version of the company's privacy
policy. In the event that the user does not agree to the amendments, the user shall
not continue to access, browse, and view or use the Site and/or the Services.

Any personal data retained by us shall be destroyed and/or deleted from our records
and system in accordance with our retention policy in the event such data is no
longer required for the said Purposes.

8. KEMASKINI POLISI PRIVASI DARI SEMASA KE SEMASA
K.K.I.P. Sdn. Bhd. mungkin akan meminda polisi privasi dari semasa ke semasa

disebabkan oleh undang-undang atau pengawalseliaan, atau untuk memastikan
operasi di laman sesawang adalah betul dan lancar. Kami menasihatkan anda


http://www.kkip.com.my/
mailto:kkipsb@gmail.com
http://www.kkip.com.my/
mailto:kkipsb@gmail.com

untuk melawat laman sesawang kami untuk mendapatkan versi terbaru polisi privasi
syarikat kami. Sekiranya pengguna tidak bersetuju dengan pindaan-pindaan,
pengguna tidak seharusnya meneruskan untuk mengakses, semak imbas, dan
melihat atau menggunakan laman sesawang dan / atau perkhidmatan.

Sebarang data peribadi yang kami simpan akan dimusnahkan dan / atau
dipadamkan dari rekod dan sistem kami mengikut polisi pengekalan sekiranya data
tersebut tidak lagi diperlukan untuk Tujuan yang telah dinyatakan



